ZARZADZENIE PREZESA NR 9/2022
z dnia 29.04.2022 r.

w sprawie wprowadzenia nowego Regulaminu Udzielania Zaméwien przez Spétke z o. o. ,Wodociagi
Zachodniopomorskie” w Goleniowie, ktéry okresla zasady i tryby udzielania zaméwier stanowiacych
zamowienia wylaczone spod rygorow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 2021, poz. 1129 t.j. ze zm.)

Na podstawie art. 201 § 1 ustawy z dnia 15.09.2000 r. Kodeks spétek handlowych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1577), art. 2 ust. 1 pkt 2, art. 5 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych ((Dz.U. 2021, poz. 1129 tj. ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do bezwzglednego stosowania procedury okreslone w nowym Regulaminie Udzielania
Zamowien, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom, Kierownikom oraz Samodzielnym Stanowiskom Pracy
w Spoice z 0. 0. ,Wodociagi Zachodniopomorskie”

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 18 lipca 2022 roku.
§4

Traci moc Zarzadzenie Prezesa nr 13/2017 z dnia 15.09.2017 r. PREZES ZARZADII\J\‘

mgr Artur Krasiiski

| Podpis Kierownika Zamawiajgcego

Do wiadomosci:
Kancelaria Zarzadu 11. Dziat Obstugi Odbiorcow
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2. Dziat Kadr 12. Dziat Windykaciji

3. Dziat BHP 13. Dziat Zaopatrzenia

4. Dziat Ksiegowosci 14. OT/Golenidéw

5. Dziat Inwestycji 15. OT/Stargard

6. Dziat Ochrony Srodowiska 16. OT/Chojna

7. Dziat Eksploataciji 17. OT/Ploty

8. Dziat Gtébwnego Mechanika 18. Dziat Zaméwien Publicznych
9. Dziat Logistyki

10. Dziat IT



Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych

obowigzujgcy w Wodociggach Zachodniopomorskich Sp. z 0. o. w Goleniowie wylgczonych spod
rygoréw stosowania ustawy Pzp

PRZEPISY OGOLNE

§1

Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielanych przez jednostke zamowien

publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze srodkéw publicznych:

1) wytgczonych, stosownie do art. 9, 10, 11 wustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwiefi
publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 z pdéZn. zm.) - dalej Pzp.;.

2) wytaczonych, stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwiefi
publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 z péZn. zm.)- dalej Pzp, spod jej rygorow, tj. zamowien
sektorowych, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne okreslone w art. 3 ust. 1 pkt 2, Pzp ,
rozumianych jako zamowienia sektorowe.,

Niniejszy regulamin okresla szczegotowe zasady i procedury udzielania przez Wodociggi

Zachodniopomorskie Sp. z 0. 0. w Goleniowie - zwanych w dalszej czesci Zamawiajacym, zamowien, o

ktorych mowa w ust. 1.

Do zamowien stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktorymi wydatki publiczne

winny by¢ dokonywane:

1) w spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakfadow oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celdw;

2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczeéniej zaciggnietych zobowigzan.

Zamowienia udziela sig na czas okreslony, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w ustawie Pzp.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do przestrzegania zasad konkurencyjnosci w procesie udzielania

zamowienia.

Wydatki mogg by¢ ponoszone tylko na cele i w wysokosci wynikajacej z planu rzeczowo-finansowego

zamawiajgcego.

Do spraw nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz.U.2020.1740 tj. ze zm.).

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1

2)

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014
r. o informowaniu o cenach towardow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli jest ptacona na
rzecz osoby niebedacej przedsiebiorcg;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda
oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegélnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktore moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie Iub instalacje;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalgcznika | do rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamowienn (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej "Wspolnym Stownikiem
Zamowien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
$rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik cato$ci robot budowlanych w zakresie
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9)

budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetniac¢ funkcje gospodarczg lub
techniczng;

zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcy, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

podmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki stuzgce potwierdzeniu braku
podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

przedmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ s$rodki stuzace potwierdzeniu
zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robot budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami
okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami
zwigzanymi z realizacjg zamoéwienia;

zamowieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie udzielane przez zamawiajgcego
sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dzialalnosci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5
ust. 4 ustawy Pzp

10) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktory zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym, z wytgczeniem
petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego — Zarzad Spotki

11) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng

nieposiadajgcg osobowosci prawnej, obowigzang na podstawie ustawy do jej stosowani - Wodociggi
Zachodniopomorskie Sp. z 0. 0. w Goleniowie;

12) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng

nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta
ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

13) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans

ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdéwienia, albo oferte z najnizszg ceng;

14) ofercie cze$ciowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujaca, zgodnie z dokumentami zaméwienia,

wykonanie czesci zamobwienia;

15) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamowien przez Wodociggi

Zachodniopomorskie Sp. z 0. 0. w Goleniowie;

16) ustawie lub ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwier

publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 z p6Zn. zm.)

17) dokumentach zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzgdzone przez zamawiajgcego Iub

dokumenty, do ktérych zamawiajacy odwoluje sie, inne niz ogtoszenie, stuzgce do okreslenia lub
opisania warunkéw zamowienia, w tym Zapytanie ofertowe

§3
Realizacja zaméwien publicznych odbywa sie zgodnie z planem rzeczowo - finansowym oraz rocznym
planem udzielania zamoéwien publicznych.
Roczny plan zaméwierh publicznych na rok nastepny przygotowuje i prowadzi Dziat Zamdwien
Publicznych, na podstawie danych zawartych w wykazach otrzymanych z poszczeg6inych
Oddziatow/Dziatow, ktére powinny zawierag:
1) okreslenie przedmiotu zamowienia,

)
2) rodzaj zaméwienia — roboty budowlane, ustugi, dostawy,
3) szacunkowg warto$¢ zamowienia,
4) podstawe ustalenia szacunkowej wartosci,
5) proponowany termin wykonania zamoéwienia,
6) osobe odpowiedzialna za merytoryczna czesé zadania,

Wykazy przygotowywane przez poszczegolne Oddziaty/Dzialy muszg zostaé przekazane do Dziatu
Zamowien Publicznych do dnia 30 wrze$nia biezgcego roku.

Roczny plan zamowien publicznych na rok kolejny jest zatwierdzany przez Zarzad. Dokument do
zatwierdzenia przekazywany jest przez Dziat Zamoéwien Publicznych do dnia 30 pazdziernika biezgcego
roku.



10.

11.

Jezeli w ciggu roku kalendarzowego wystgpi koniecznos¢ udzielenia zamowienia, ktére nie zostato
zawarte w wykazie dostarczonym z odpowiedniego Dziatu, nalezy przed wszczeciem postepowania
zgtosic ten fakt do Dzialu Zamoéwien Publicznych, celem sprawdzenia czy przedmiotowe zamowienie
podlega sumowaniu z innymi zamoéwieniami rodzajowo tozsamymi. Zamowienie takie jest mozliwe do
realizacji po potwierdzeniu zabezpieczenia $rodkéw finansowych na ten cel przez Gtéwnego
Ksiggowego, a nastepnie wyrazeniu zgody przez Kierownika zamawiajgcego.

Sprawy zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem zamdwien publicznych w trybie rozeznania rynku
prowadzi Oddzial/Dziat wnioskujgcy o jego potrzebie udzielenia.

Sprawy zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem zamoéwien publicznych w trybie zapytania
ofertowego prowadzi Dziat Zamowien Publicznych.

Za wiasciwe przygotowanie dokumentéw formalnych niezbednych do przeprowadzenia postepowania
w trybie rozeznania rynku odpowiada osoba merytoryczna wyznaczona w Oddziale/Dziale, wskazana we
wniosku o udzielenie zamowienia.

Za wtasciwe przygotowanie dokumentéw formalnych niezbednych do przeprowadzenia postepowania
w trybie zapytania ofertowego odpowiada Specjalista ds. Zamdwien Publicznych.

Za przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia zaréwno w trybie rozeznania rynku jak
i zapytania ofertowego odpowiada pracownik okreslonego Oddziatu/dziatu, wiasciwy merytorycznie ze
wzgledu na przedmiot zamdwienia.

Warunkiem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest posiadanie
odpowiednich srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zaméwienia, ujetych

w planie rzeczowo - finansowym Zamawiajgcego.

§4
Zamawiajgcy przystepujac do udzielenia zaméwienia, zobowigzany jest do weryfikacji tgcznej wartosci
zamowien rodzajowo tozsamych okresionych w planie zaméwien publicznych, w celu potwierdzenia
mozliwosci procedowania bez koniecznosci stosowania przepisow ustawy Pzp, a w przypadku braku
takiego dokumentu okre$lenia jego wartosci szacunkowej majac na uwadze zamodwienia rodzajowo
tozsame i planowane do udzielenia w danym roku budzetowym.
Przed przystgpieniem do procedury nalezy zweryfikowaé warto$¢ szacunkowsa podang w planie
zamowien lub jg okresli¢ majgc na uwadze zasady wyrazone w przepisach art. 28 — 30 oraz 34 — 36
ustawy Pzp.
Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia, zanizania wartosci zaméwienia oraz wyboru sposobu obliczania
wartosci zamowienia w celu unikniecia stosowania ustawy lub unikniecia procedur udzielania zamowien
publicznych okreslonych ustawg Pzp.
Szacunek o ktorym mowa w ust. 2 przeprowadzi¢ nalezy w oparciu o poréwnanie cen zamawianego
asortymentu/ustugi/robot budowlanych na podstawie:
1) ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,
2) odpowiedzi wykonawcow na zapytania przesytane drogg mailowa lub przy wykorzystaniu Platformy
zakupowey,
3) rozmow telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami,
4) ogolnodostepnege ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajgcego w sprawie szacowania
wartosci zamowienia,
lub na podstawie wartosci asortymentu/ustugi z lat poprzednich, jezeli miato to miejsce.
W przypadku zaméwien o ktérych mowa w §1 ust. 1 pkt. 1, ktdrych tgczna wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwot:
1) dostawy, ustugi — 40 000,00 PLN netto
2) roboty budowlane — 100 000,00 PLN netto
udzielenie zamoéwienia jest mozliwe po przeprowadzeniu procedury rozeznania rynku, o ktdrej mowa
w § 5, na podstawie szacunku, o ktorym mowa w ust. 4.
W przypadku zamowien, o ktorych mowa w §1 ust. 1 pkt. 2, ktérych tgczna wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwot:
1) dostawy, ustugi — 50 000,00 PLN netto,
2) roboty budowlane — 100 000,00 PLN netto

3|Strona



udzielenie zamowienia jest mozliwe po przeprowadzeniu procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa
w § 5, na podstawie szacunku, o ktérym mowa w ust. 4 po sporzgdzeniu wlasciwego uzasadnienia
w zatgczniku nr 3 do regulaminu potwierdzajgcego skorzystanie z uprawnienia zawartego w niniejszym
ustepie.

W przypadku zamowien ktdrych wartosc jest rowna lub przekracza kwoty, o ktérych mowa odpowiednio
w ust5, zamawiajgcy zobowigzany jest przeprowadzi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w drodze
procedury zapytania ofertowego, o ktérej mowa w § 6, na podstawie szacunku, o ktorym mowa w ust. 4
i zawrze¢ umowe w formie pisemnej. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg kierownika
zamawiajgcego umowa moze zosta¢ zawarta w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

6. Kierownik zamawiajgcego moze zadecydowac¢ o zastosowaniu innej procedury niz przewidziana

>

w niniejszym regulaminie. W takim przypadku Zamawiajgcy udziela zamdwienia w sposéb przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminacyjny.
Przepiséw okreslonych w ust. 4-6 nie stosuje sie do zamowien, ktérych przedmiotem sa ustugi:

1) prenumeraty prasy;

2) szkoleniowe i edukacyjne,

3) prawnicze.

TRYBY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

ROZEZNANIE RYNKU

§5

Rozeznanie rynku to tryb udzielenia zamoéwienia, prowadzony zgodnie z zasadami opisanymi

w zatgczniku nr 1 do regulaminu — Procedura udzielania zamoéwienia w drodze rozeznania rynku.

ZAPYTANIE OFERTOWE

§6
Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamoéwienia, prowadzony zgodnie z zasadami opisanymi
w zatgczniku nr 2 do regulaminu — Procedura udzielania zaméwienia w drodze zapytania

ofertowego.

OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§7
Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposdb
zapewniajagcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.
Zamowienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem w przypadkach
okreslonych w regulaminie. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pézniej niz w
terminie sktadania ofert (ofert wstepnych) lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazatl, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.



POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§8
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajacy.
Osoby wykonujgce czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegajg wytgczeniu, jezeli
zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajacg wytaczeniu
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania.

§9
Za przygotowanie | prawidlowe przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia w trybie
rozeznania rynku odpowiada Kierownik Oddziatu/Dziatu wnioskujgcy o jego potrzebie udzielenia.
Za przygotowanie i prawidiowe przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia w trybie
zapytania ofertowego odpowiada Dziat Zamdwien Publicznych.
Udzielanie zamowien publicznych na rzecz Zamawiajgcego w trybie procedury rozeznania rynku
realizowane jest przez Zespot operacyjny powofany zarzgdzeniem wewnetrznym, dzialajgcy
odpowiednio na podstawie i zasadach okreslonych Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej
Wodociggow Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie, stanowigcym zatgcznik do regulaminu.
Udzielanie zamoéwien publicznych na rzecz Zamawiajgcego w trybie procedury zapytania ofertowego
realizowane jest przez Zespot operacyjny powotany zarzadzeniem wewnetrznym, dziatajacy
odpowiednio na podstawie i zasadach okreslonych Regulaminem Pracy Komisji Przetargowe;
Wodociggdéw Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie, stanowigcym zatgcznik do regulaminu.
Zespdt operacyjny jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotanym w celu
przygotowania i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia jak réwniez do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do
badania i oceny ofert.
Zespot operacyjny w szczegodlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, informuje kierownika
zamawiajgcego o podstawach uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli takie
zachodzg. Propozycja zespoiu operacyjnego o wyniku postepowania uzyskuje waznosé po
zatwierdzeniu jej przez kierownika zamawiajacego.
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego,
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek zespotu operacyjnego, moze powotaé bieglych.

§10
Kazdorazowe udzielenie zamoéwienia zaréwno w trybie procedury rozeznania rynku jak i procedury
zapytania ofertowego nastepuje odpowiednio wediug zatgcznika nr 1 lub zatgcznika nr 2 do regulaminu.,
tji. musi by¢ poprzedzone zfozeniem przez kierownika dziatu wniosku o wszczecie postepowania o
zamowienie publiczne z uzyskaniem akceptacji wiasciwego Dyrektora oraz pozytywnej opinii Dziatu
Zamowien Publicznych pod wzgledem procedurainym i Gtéwnego Ksiegowego pod wzgledem
zabezpieczenia srodkow finansowych, a nastepnie kierownika zamawiajgcego.
Whiosek o wszczecie postepowania o zamoéwienie publicznego (zaréwno w przypadku rozeznania rynku
jak i zapytania ofertowego) powinien zawierac¢ co najmniej:
1) opis przedmiotu zamowienia (warunki techniczne, parametry),

2) sposob wykonania i odbioru przedmiotu zaméwienia,

3) wymagany termin wykonania zamowienia (realny),

4) szacunkowg wartos¢ zamowienia,

5) proponowane postanowienia, ktére powinny zosta¢ wprowadzone do umowy,

6) proponowane warunki udziatu w postepowaniu — w postepowaniach w ktérych znajdg zastosowanie
7) proponowane kryteria oceny oferty wraz z opisem ich znaczenia

8) proponowany tryb (rozeznanie rynku, czy zapytanie ofertowe), w jakim planuje sie przeprowadzi¢
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10.

zamowienie oraz wskazanie osoby odpowiedzialnej za merytoryczne prowadzenie sprawy.

Wzér wniosku stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.

Poszczegodlne dziaty majg obowigzek odpowiednio wczesniej rozpoczynac proces udzielania zamoéwien,
majgc na uwadze termin realizacji zamowienia oraz terminy prowadzenia procedur na podstawie
niniejszego regulaminu [z uwzglednieniem ewentualnej koniecznosci uniewazniania i wszczecia nowego
postepowania]. Termin rozpoczecia postepowania o zamoéwienie publiczne musi uwzgledniaé fakt
realizacji zadania w $ciSle okreslonym terminie oraz umozliwi¢ zachowanie ciagtosci dostaw lub
Swiadczonych ustug.

§11
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1) posiadajg zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym
2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, ile wynika to z
odrebnych przepisow ;
3) posiadajg zdolnoé¢ techniczng lub zawodows;
4) znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;
5) nie podiegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie okolicznosci
wskazanych w dokumentacji zaméwienia.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polegaé¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéow udostepniajgcych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.
W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te
wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
Wykonawca, ktory polega na zdoinosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada,
wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow..,
Zamawiajgcy nie moze okresla¢ sposobu oceny spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia w sposoéb, ktdéry moégtby utrudnia¢ uczciwg konkurencije.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia. W tym przypadku wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 6.
Wykonawcy, o ktorych mowa w ust. 6, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy
i w przypadku procedury zapytania ofertowego za wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg warunkow
wskazanych w dokumentacji zamowienia.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzuconag.

§12
Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcy podmiotowych $rodkéw dowodowych :
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia;2. Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcy przedmiotowych $rodkéw dowodowych w
celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych robodt budowlanych, dostaw lub ustug z wymaganymi
cechami;
1) pethomocnictw.
W przypadku zgdania przez zamawiajgcego podmiotowych lub przedmiotowych srodkéw dowodowych o
ktorych mowa w ust. 112, ich wykaz bedzie zawarty w dokumentacji zaméwienia.
Zamawiajgcy moze wezwacC wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli podmiotowych
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i przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub ktorzy nie ziozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli ww.
dokumenty zawierajgce btedy, lub kitérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia, wyjasnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo tych czynnosci konieczne byloby
uniewaznienie postepowania

Brak spetnienia zadania Zamawiajgcego wymienionego w ust. 4 , w przypadku podmiotowych $rodkéw
dowodowych we wskazanym terminie skutkuje odrzuceniem oferty wykonawcy z postepowania.

Brak speifnienia zgdania Zamawiajgcego wymienionego w ust. 4, w przypadku przedmiotowych srodkéw
dowodowych we wskazanym terminie skutkuje odrzuceniem oferty wykonawcy z postepowania.

§13
Przedmiot zamoéwienia opisuje sie¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie okolicznosci moggce mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty.
W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobow, materiatow lub z uwagi
na specjalistyczny charakter zamoéwienia albo zapewnienie utrzymania wymaganych standarddw
jakosciowych, zamawiajgcy moze opisa¢ przedmiot zamoéwienia rowniez poprzez wskazanie znakow
towarowych, patentdw lub pochodzenia, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy "lub rbwnowazny".
Jezeli przedmiot zamoéwienia zostat opisany w sposob, o ktérym mowa w ust. 2, zamawiajgcy wskazuje
w opisie przedmiotu zamoéwienia kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

§14
Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte.
Oferte skitada sie¢ w formie okreslonej przez Zamawiajgcego w kierowanym zapytaniu lub dokumentacji
zamowienia.
Tresc oferty musi odpowiadac tresci zapytania lub dokumentacji zamowienia.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zamawiajgcy zobowigzany jest potwierdzi¢ wykonawcy wycofanie lub zmiane oferty oraz w przypadku
postepowania w trybie zapytania ofertowego, zwréci¢ zlozong po terminie na jego pisemny wniosek. W
sytuacji zwrotu oferty ztozonej po terminie, Wykonawca ponosi koszty przesytki zwrotnej.

§15
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w dokumentacji zamowienia.
Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktdrej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§ 16
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.
W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawexk,
- niezwiocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentacjg

71Strona



zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwiocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Wykonawca, w ktérego ofercie poprawiono omytke o ktérej mowa w ust 3 moze odmowi¢ zgody na jej
poprawienie. Termin na wyrazenie odmowy przez wykonawce — 2 dni pod rygorem odrzucenia oferty.
Brak odpowiedzi w ww. terminie traktuje sie jako wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

Dopuszcza sie prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji cenowych w postepowaniu
prowadzonym zaréwno w trybie rozeznania rynku jak i w trybie zapytania ofertowego, w przypadkach
okreslonych w § 19 ust. 6 regulaminu.

§17

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ubiegli
sie 0 udzielenie zamowienia za posrednictwem strony internetowej znajdujgcej sie pod adresem:
www.woz.pl oraz platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/woz.

Nie ztozenie przez wezwanego Wykonawce wymaganych wyjasnien , w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, skutkowac bedzie odrzuceniem oferty tego Wykonawcy.

ODRZUCENIE OFERTY

§18

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) Jej tre$¢ nie odpowiada tresci dokumentacji zaméwienia;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

3) zostata ziozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia;

4) zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;

5) zostata ztozona przez wykonawce, ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie podmiotowego $rodka
dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych dokumentow lub oswiadczen w
przypadku gdy Zamawiajgcy skorzystat z uprawnienia zawartego w §12 ust. 4 regulaminu.

6) zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawi¢ lub btedy w obliczeniu
ceny;

7) wykonawca w terminie 2 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej
omytki, o ktérej mowa w § 16 ust. 4 regulaminu;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy zawiadamia wykonawce o odrzuceniu oferty, podajgc uzasadnienie prawne i faktyczne.

KRYTERIA OCENY OFERT

§19
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridow oceny ofert okreslonych
przez Zamawiajgcego w kierowanym zapytaniu lub dokumentacji zamoéwienia.
Kryteriami oceny ofert sa: cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia,
w szczegolnosci termin wykonania, jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na $rodowisko, koszty eksploatacii,
serwis.
Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy. a w szczegolnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg
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10.

11.

1.

ceng. W przypadku gdy nie jest mozliwy wybor oferty z najnizszg ceng zamawiajacy wzywa

wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez

zamawiajacego. Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego,

zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do

przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi

przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢

do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego , wskazujgc nazwe, (rodzaj) towaru lub ustugi,

ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez

kwoty podatku.

Zamawiajacy jest uprawniony do przeprowadzenie negocjacji cenowych z wykonawcami, jezeli taki

sposéb postepowania zostat przewidziany przez Zamawiajacego w kierowanym zapytaniu lub

dokumentacji zaméwienia.

Kazda przeprowadzona negocjacja cenowa musi zostaé udokumentowana na pismie przez

zamawiajgcego w formie protokotu, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Regulaminu. Zaleca sie aby protokot

by¢ podpisany przez obie strony negocjacji. Dopuszcza sie negocjacje prowadzone w formie

elektronicznej, jednak musi ona zostaé rowniez udokumentowana w formie protokotu.

O wyborze oferty najkorzystniejszej, wykiuczeniu i odrzuceniu oferty wykonawcy, zamawiajgcy

zawiadamia niezwlocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

W zawiadomieniu o ktérym mowa w ust. 8 podaje sie:

1) nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, punktacje przyznang ofercie oraz jej
cene,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone z podaniem uzasadnienia,

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, Zamawiajgcy po dokonaniu
wyboru oferty zgodnie z opisanymi zasadami zawiera umowe z wybranym wykonawca, w terminie
wskazanym w zawiadomieniu. Dopuszcza si¢ przestanie jednostronnie podpisanej umowy do
wykonawcy poczta (list polecony za potwierdzeniem odbioru). W takim przypadku wykonawca odsyta
jeden egzemplarz obustronnie podpisanej umowy w identyczny sposob, a datg zawarcia umowy, bedzie
dzien ztozenia podpisu przez drugg strone umowy. W wyjgtkowych przypadkach dopuszcza sie
zawarcie umowy w formie elektronicznej tj., opatrzone] przez obie strony umowy kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszej sposrod ofert pozostatych w postepowaniu
albo uniewazni¢ postepowanie.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
W TRYBIE PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU

§ 20

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamédwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ziozone oferty podlegaly odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w § 19 ust. 4, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
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3.

zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

6) postgpowanie obarczone jest wadag uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zaméwienia;

7) wystapity inne uzasadnione okolicznosci, ktére powoduja, iz prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia byloby nieuzasadnione z powoddw celowosci, technologicznych,
ekonomicznych lub naruszenia zasad konkurencyjnosci.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez wyboru jakiejkolwiek oferty bez podawania przyczyny,
jezeli zastrzegt to w kierowanym zapytaniu lub dokumentacji zamowienia.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli wykonawca nie wniost wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy lub uchylit sie¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, z
uwzglednieniem § 19 ust. 11.

O uniewaznieniu postepowania 0 udzielenie zamoéwienia, zamawiajgcy zawiadamia wszystkich
wykonawcdw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia.

W TRYBIE PROCEDURY ZAPYTANIA OFERTOWEGO

§ 21

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w § 19 ust. 4, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

6) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia;

7) wystagpity inne uzasadnione okolicznoéci, ktére powodujg, iz prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia bytoby nieuzasadnione z powoddéw celowosci, technologicznych,
ekonomicznych lub naruszenia zasad konkurencyjnosci.

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez wyboru jakiejkolwiek oferty bez podawania
przyczyny, jezeli zastrzegt to w ogtoszeniu lub dokumentacji zamoéwienia.

3. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli wykonawca nie wniést wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, z uwzglednieniem § 19 ust. 11.

4. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia, zamawiajgcy zawiadamia wszystkich
wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§22
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia prowadzonego w trybie rozeznania rynku
jednak zobligowany jest do jej zawarcia w przypadku zaméwienia prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego,
W przypadku kiedy w postepowaniu prowadzonym w trybie rozeznania rynku nie zostanie zawarta
umowa w sprawie zamoéwienia, podstawa udokumentowania udzielenia zamoéwienia moze byé w
szczegolnosci zlecenie, rachunek lub faktura.
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11.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia

przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania

z ofertg, z zastrzezeniem ust. 4,

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w terminie krotszym niz okreslony w ust. 1 jezeli ztozona zostata

tylko jedna oferta lub w przypadku ztozenia co najmniej dwoch (2) ofert, nie odrzucono zadnej oferty.

Umowa w sprawie zamowienia moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu zwigzania oferta jezeli

zamawiajgcy przekazat wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uplywem terminu zwigzania

ofertg, a wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w zlozonej ofercie.

Umowe nalezy zawiera¢ na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata, chyba 2ze, szczegbine

uwarunkowania zwigzane z przedmiotem zamoéwienia uzasadniajg zawarcie umowy na inny okres

oznaczony.

Umowy, przed ich zawarciem, muszg by¢ zaakceptowane pod wzgledem formalno-prawnym przez

Kancelarie zajmujgcy sie obstugg prawng zamawiajgcego.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpic

od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego

z tytutu wykonania czesci umowy.

W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcy

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem.

1) Zabezpieczenie to stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, a takze pokryciu roszczen z tytutu rekojmi za wady.

2) Sposob jego wnoszenia, wysokos¢ oraz zasady zwrotu i zatrzymania zabezpieczenia reguluje sie
kazdorazowo w dokumentacji zaméwienia.

3) Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdzuy;

b) poreczeniach bankowych;,

c) gwarancjach bankowych:;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

4) Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego.

5) W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

6) Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o
koszt wszelkich prowizji i optaty bankowych.

7) Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania
przez zamawiajgce go za nalezycie wykonane. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z
tytutu rekojmi za wady nie moze przekraczaé 30 % wysokosci zabezpieczenia. Kwota ta jest
zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uplywie okresu rekojmi za wady.

Nadzor nad realizacjag umowy, warunkami odbiorow przedmiotu zamdwienia, odbiorami gwarancyjnymi,

pogwarancyjnymi, warunkami przeglgdow gwarancyjnych, pogwarancyjnych i rekojmi wynikajgcych

z zawartych umow o zamowienie publiczne sprawuje kierownik dziatu wnioskujgcy o wszczecie

postepowania lub inna osoba wyznaczona przez kierownika.

DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN
§23
Za prawidtowe dokumentowanie postepowan prowadzonych na podstawie ustawy Pzp oraz

prowadzonych w trybie zapytania ofertowego niniejszego regulaminu odpowiada Dziat Zamoéwien
Publicznych.
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Za prawidtowe dokumentowanie postepowan prowadzonych w trybie rozeznania rynku niniejszego
regulaminu odpowiada Oddzial/Dziat wnioskujgcy o udzielenie zaméwienia.

W przypadku postepowan prowadzonych w trybie rozeznania rynku miejsce oraz forma sktadania ofert
jest okreslona w kierowanym przez Zamawiajgcego zapytaniu. Wszystkie ztozone oferty stanowig
dokumentacje z postepowania, a kopia ich musi zosta¢ przekazane do dziatu Zamowien Publicznych.

W przypadku postepowan prowadzonych w trybie zapytania ofertowego oferte wraz z wymaganymi
dokumentami nalezy umiescic¢ na Platformie pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/woz na
stronie dotyczgcej odpowiedniego postepowania do wskazanego dnia i godziny.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w Zapytaniu dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza skitadania oferty lub wniosku i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy kliknaé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferte sporzadza sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumencie przestanym za posrednictwem Platformy. Ztozenie podpisu na platformie
na etapie podsumowania ma charakter nieobowigzkowy, jednak pozwala zweryfikowac¢ wazno$¢ podpisu
przed zlozeniem oferty.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcédw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

System udzielania zamoéwien (Platforma zakupowa) zapewnia, aby z zawartoscig ofert nie mozna bylo
zapoznac sie przed uptywem terminu ich otwarcia.

Protokot i oferty zlozone w postepowaniu podlegajg udostepnieniu po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

Udostepnianie dokumentacji postepowania zaréwno w przypadku rozeznania rynku jak i zapytania
ofertowego odbywa sie na pisemny wniosek Wykonawcy i polega na okazaniu dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 8, do wglgdu. Nie dopuszcza si¢ fotografowania lub kopiowania dokumentéw przez
Wykonawce.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie podzniej niz w terminie skfadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i uzasadnit ze te informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec nazw (firm) oraz adreséow wykonawcédw, cen, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji, i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Zamawiajacy przechowuje protokoty ze wszystkich postepowan wraz z zatgcznikami, prowadzonych na
podstawie niniejszego regulaminu przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, w sposéb gwarantujgcy ich nienaruszalnosg¢.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

§ 24

Uprawnionym do kontaktu z Wykonawcami jest Dziat Zamoéwien Publicznych

Postepowania prowadzone sg w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl (dalej jako ,Platforma”) pod adresem: hitps://platformazakupowa.pl/pn/woz.

Oferta w przypadku procedury zapytania ofertowego powinna by¢ sporzadzona na podstawie
zatgeznikow Zapytania, zloZzona przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
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Uwagal!!l:

- Podpis osobisty jest podpisem z dowodu osobistego, traktowany jest jako zaawansowany podpis
elektroniczny (https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty). Podpisujgc oSwiadczenia i/lub
dokumenty wykonawca musi by¢ wyposazony w czytnik i aplikacje e-Dowdéd Podpis elektroniczny.
Szczegdly jak podpisywac przy uzyciu e-dowodu znajdujg sie pod linkiem: https.//www.gov.pl/web/e-
dowod).

- Podpis zaufany jest podpisem zwigzanym z posiadanym Profilem Zaufanym
(https://obywatel.gov.pl/praca-i-biznes/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufanyy/).
Dokument ilub o$wiadczenia moga by¢ podpisane na stronie za pomoca tego podpisu. Szczegéty
Znajdujg sie pod linkiem: https.//moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER.

4. Udzielanie odpowiedzi odbywa sie poprzez komunikacje elektroniczng miedzy zamawiajgcym a
wykonawcami za posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij wiadomos$¢” znajdujgcego si¢ na stronie
danego postepowania, Dotyczy to wszelkich o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informaciji,
przekazywanych w formie i postaci elektronicznej.. Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen,
wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy
poprzez klikniecie przycisku ,\Wyslij wiadomos¢” po ktdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata
wystana do zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany tresci Zapytania ofertowego, zmiany
terminu skiadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca,
bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy.

6. Wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet 0 gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x
10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

f) Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gidéwnego
Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujac do postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za
wigzacy,

b) zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

8. Instrukcje korzystania z Platformy, dotyczace w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o
wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w postepowaniu przy
uzyciu Platformy zostaly zawarte w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
PROTEST

§ 25
Protest przystuguje Wykonawcy, ktéry ma interes w uzyskaniu danego zamowienia.

2. Protest wnosi sie do Kierownika Zamawiajgcego przez zloZzenie w Kancelarii Spétki lub za
posrednictwem Platformy i formularza ,Wy$lij wiadomo$¢” znajdujgcego sie na stronie danego
postepowania. Protest przystuguje wytgcznie wobec czynnosci odrzucenia oferty protestujgcego.

3. Protest wnosi sig¢ w terminie do 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o odrzuceniu oferty
wykonawcy.

4. Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwilg, gdy doszedt on do Zamawiajgcego w taki sposob, ze mogt
zapoznac sig z jego trescig, lecz nie pdzniej niz do godz. 15:00 w ostatnim dniu, kiedy dopuszczalne jest
jego wniesienie.

5. Wniesienie sprzeciwu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

6. Protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony nie bedzie rozpatrywany.

7. Protest powinien wskazywac zaskarzang czynno$¢, a takze zawieraé zadanie, zwiezte przytoczenie
zarzutoéw oraz okolicznoéci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych jego wniesienie.

8. W przypadku wniesienia protestu bieg terminu zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu
ostatecznego rozstrzygniecia protestu.

9. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy informuje niezwiocznie Wykonawcow, ktdrzy
ztozyli oferty.

10. O wniesieniu protestu oraz jego tresci Zamawiajgcy zawiadamia niezwiocznie Wykonawcow
uczestniczgcych w postepowaniu.

11. Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy.

12. Protest rozstrzyga sie w terminie 7 dni od daty wniesienia go do Zamawiajgcego.

13. Rozpatrujgc protest Kierownik Zamawiajacego uwzglednia lub oddala protest.

14. W przypadku uwzglednienia protestu powtarza sie oprotestowang czynnosé.

15. O powtorzeniu czynnosci Zamawiajacy informuje Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

16. Informacje o oddaleniu protestu Zamawiajgcy przesyta Wykonawcom, ktérzy ziozyli oferty.

17. Od oddalenia sprzeciwu dalsze $rodki odwotawcze nie przystuguja.

18. Rozstrzygnigcie protestu przekazywane jest wykonawcy w jednej z form dopuszczonych dokumentacjg
zamowienia, a od podjetej decyzji nie przystuguje dalsze odwotanie.

Zataczniki :

1. Zalacznik nr 1- Procedura udzielania zamowienia w drodze rozeznania rynku.
Zatacznik nr 2- Procedura udzielania zamowienia w drodze zapytania ofertowego.
Zatacznik nr 3- Formularz wniosku o wszczgcie postepowania o zaméwienie publiczne.
Zatacznik nr 4- Formularz protokotu z negocjacji.

Zatacznik nr 5 - Regulamin pracy Komisji Przetargowej

O R e

P'rmzms ZARZADY

.Il mgr Artur-Krasinski
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Zatagcznik nr 1 do zarzadzenia wewnetrznego nr 9/2022 z dnia 29.04.2022 r.

Procedura udzielania zamodwienia w trybie rozeznania rynku.

Ztozenie wniosku o udzielenie zaméwienia przez Oddziat/Dziat do Dzialu Zaméwien Publicznych,
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu, celem zaopiniowania w kwestii proponowanego trybu
udzielenia zamowienia.
Whniosek o wszczecie postepowania powinien zawiera¢ co najmniej:

1) opis przedmiotu zamédwienia (warunki techniczne, parametry),

2) sposob wykonania i odbioru przedmiotu zaméwienia,
3) wymagany termin wykonania zamowienia (reainy),
4) szacunkowg warto$¢ zamoéwienia,

)

proponowane postanowienia, ktére powinny zosta¢ wprowadzone do umowy — w przypadku
zawarcia umowy,
6) proponowane warunki udziatu w postepowaniu — w postepowaniach w ktérych znajdg
zastosowanie
7) proponowane kryteria oceny oferty wraz z opisem ich znaczenia
8) proponowany tryb (rozeznanie rynku, czy zapytanie ofertowe), w jakim planuje sie
przeprowadzi¢ zaméwienie oraz wskazanie o0soby odpowiedzialnej za merytoryczne
prowadzenie sprawy.
Brak odpowiednich informacji we wniosku skutkuje zwrotem przez Dziat Zaméwien Publicznych do
Oddziatu/Dziatu wnioskujgcego, celem uzupetnienia w okreslonym terminie. W przypadku opinii
negatywnej, Dziat Zaméwien Publicznych uzasadni swoje stanowisko przekazujgc odpowiednig
notatke lub informacje dla Wnioskodawcy
Nie uzupetnienie wniosku w wymaganym terminie spowoduje brak jego rozpatrzenia przez Dziat
Zamowien Publicznych, a co za tym idzie brakiem zgody na udzielenie zamowienia.
Prawidtowo wypetniony wniosek wraz z niezbednymi zatgcznikami musi zostaé zaakceptowany pod
wzgledem  zabezpieczenia  finansowego  zamowienia przez  Gtdwnego  Ksiegowego.
Po akceptacji ksiegowej, ostatecznie decyzje o udzieleniu zamdwienia w ramach procedury
rozeznania rynku podejmuje Kierownik Zamawiajgcego (Zarzad), co musi zosta¢ potwierdzone
odpowiednim podpisem na wniosku.
Organizacja i przeprowadzanie zamowien publicznych w trybie rozeznania rynku prowadzi
Oddziat/Dziat wnioskujacy o jego potrzebie udzielenia.
Procedura rozeznania rynku moze zostaé przeprowadzona réwniez poprzez publikacje dokumentac;i
na Platformie zakupowej Zamawiajacego pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/woz.
Postepowanie nalezy prowadzi¢ zgodnie z ogolnymi zasadami i wytycznymi okreslonymi
w Requlaminie udzielania zaméwieri publicznych.
Zgodnie z postanowieniami §8 Regulaminu, udzielajgcy zaméwienia w trybie rozeznania rynku
Oddziat/Dziat moze powotaé zarzgdzeniem wewnetrznym Zespdt operacyjny, dziatajgcy
odpowiednio na podstawie i zasadach okreslonych Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej
Wodociggdéw Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie, stanowigcym zatgcznik do regulaminu.
Z przeprowadzonego postepowania musi zostaé sporzadzona odpowiednia notatka koricowa.
Wszystkie wydruki ze stron internetowych, odpowiedzi wykonawcoéw na zapytania wystane drogg
elektroniczng czy faksem, notatki stuzbowe z rozmow telefonicznych, winny stanowi¢ zatgczniki do
notatki koncowej i stanowig dokumentacje postepowania.
Zgodnie z postanowieniami §19 Regulaminu, udzielajacy zamowienia Oddziat/Dziat moze zawrzeé
umowe z wykonawca, jednak nie jest do tego zobligowany.
W przypadku, kiedy nie zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia, podstawg do
udokumentowania jego udzielenia moze by¢ wystawione w szczegdlnosci zlecenie, rachunek lub
faktura.

N




14. Kopie dokumentacji postepowania, kazdy Oddziat/ Dziat zobligowany jest do przekazania Dziatowi

Zamoéwienh Publicznych.
15. Wszystkie zasady i wymagania w zakresie wyboru wykonawcy i najkorzystniejszej oferty, kryteriéw

oceny ztozonych ofert zostaty zawarte w Requlaminie Udzielania Zaméwien Publicznych.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia wewnetrznego nr 9/2022 z dnia 29.04.2022 r.

Procedura udzielania zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego.

Ztozenie wniosku o udzielenie zamowienia przez Oddzial/Dziat do Dziatu Zamdwien Publicznych,
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu, celem zaopiniowania w kwestii proponowanego trybu
udzielenia zaméwienia.
Whiosek 0 wszczecie postepowania powinien zawiera¢ co najmniej.

1) opis przedmiotu zamédwienia (warunki techniczne, parametry),

2) sposob wykonania i odbioru przedmiotu zamoéwienia,

3) wymagany termin wykonania zaméwienia (realny),

4) szacunkowa warto$¢ zamowienia,

5) proponowane postanowienia, ktére powinny zosta¢ wprowadzone do umowy,

6) proponowane warunki udziatu w postepowaniu — w postepowaniach w ktérych znajdg

zastosowanie
7) proponowane kryteria oceny oferty wraz z opisem ich znaczenia
8) proponowany tryb (rozeznanie rynku, czy zapytanie ofertowe), w jakim planuje sie
przeprowadzi¢ zamowienie oraz wskazanie osoby odpowiedzialnej za merytoryczne
prowadzenie sprawy.
Brak odpowiednich informacji we wniosku skutkuje zwrotem przez Dziat Zamowien Publicznych do
Oddziatu/Dziatu wnioskujgcego, celem uzupetnienia w okreslonym terminie.
Nie uzupeinienie wniosku w wymaganym terminie spowoduje brak jego rozpatrzenia przez Dziat
Zamébwien Publicznych, a co za tym idzie brakiem zgody na udzielenie zamdwienia.
Prawidtowo wypetniony wniosek wraz z niezbednymi zatgcznikami musi zosta¢ zaakceptowany pod
wzgledem  zabezpieczenia finansowego zamoéwienia przez  Giownego  Ksiegowego.
Po akceptacji ksiegowej, ostatecznie decyzje o udzieleniu zaméwienia w ramach procedury
zapytania ofertowego podejmuje Kierownik Zamawiajgcego (Zarzgd), co musi zosta¢ potwierdzone
odpowiednim podpisem na wniosku.
Organizacja i przeprowadzanie zamoéwien publicznych w trybie zapytania ofertowego prowadzi Dziat
Zamodwien Publicznych z zastrzezeniem ust. 2 i 3 §8 Regulaminu.
Postepowanie nalezy prowadzi¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami i wytycznymi okreslonymi
w Requlaminie udzielania zamowieri publicznych.
Zgodnie z postanowieniami §8 Regulaminu, prowadzenie postepowania w trybie zapytania
ofertowego wymaga powotania zarzadzeniem wewnetrznym Zespdt operacyjny, dziatajacego
odpowiednio na podstawie | zasadach okreslonych Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej
Wodociggdéw Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie, stanowigcym zatgcznik do regulaminu.
Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w kidrym wszczecie postgpowania nastepuje
poprzez publikacje dokumentacji na Platformie zakupowe] Zamawiajacego pod adresem:
https://platformazakupowa. pl/pn/woz.
Mozna réwniez opublikowaé ogtoszenie o zamdwieniu w prasie lub na ogélnodostepnych portalach
internetowych wskazujgc strone internetowg na, ktérej dostepna jest dokumentacja zamowienia.
Po wszczeciu postepowania, tj. opublikowaniu dokumentacji zamoéwienia na Platformie zakupowej,
mozna skierowa¢ bezposrednio do wybranych przez siebie wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci realizuja zamoéwienia bedgce przedmiotem zapytania ofertowego,
informacje o wszczeciu postepowania, wskazujgc strone na ktdrej dostepna jest dokumentacja
zamoéwienia lub przesytajgc niezbedng dokumentacje.
Dokumentacja zamoéwienia winna zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;
2) tryb udzielenia zamdwienia;,
) opis przedmiotu zaméwienia,
) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;
) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

odpowiadac oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie;

6) termin wykonania zamowienia;

7) opis warunkéw udziatu w postepowaniu, opis podstaw wykluczenia wykonawcoéw wraz z
opisem sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow i braku podstaw wykluczenia — w
sytuacji gdy sa wymagane,;

8) informacje o podmiotowych srodkach dowodowych ( w tym o$wiadczeniach i dokumentach),
jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia wykonawcow — w sytuacji gdy s3g
wymagane;

9) opis przedmiotowych $rodkow dowodowych jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z wymaganiami,
cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia lub opisie kryteriow
oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacja zamowienia — w sytuacji gdy s3g
wymagane

10) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw;

11) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

12) termin zwigzania ofertg;

13) opis sposobu przygotowywania ofert;

14) miejsce oraz termin sktadania ofert;

15) opis sposobu obliczenia ceny;

16) opis kryteridw, ktdrymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

17) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

18) pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu w trybie przewidzianym w regulaminie oraz, ze
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia poprowadzonym w oparciu o regulamin
wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

Nalezy wyznaczy¢ termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na ich przygotowanie
i ztozenie.

Mozna zgdac¢ od wykonawcdw wniesienia wadium. Sposob wnoszenia, termin, wysokos¢, forme oraz
zasady zwrotu i zatrzymania wadium reguluje sie kazdorazowo w dokumentacji zamowienia.

Mozna zadac¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktdrej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom oraz nazw podwykonawcdw o ile bedg znane.

W dokumentacji zamdwienia mozna okreslic, ktéra czes¢ zamodwienia [kluczowa] nie moze byc
powierzona podwykonawcom.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci dokumentacji zamowienia.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek 0 wyjasnienie tresci
dokumentacji zamdwienia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do koAca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert [zmiana terminu skiladania ofert nie ma wptywu na
sposbb obliczenia ww. terminu].

Tre$¢ wyjasdnienia przekazywana jest jednoczesnie wszystkim wykonawcom, kidérym przekazano
dokumentacje zamowienia, a jesli jest ona udostepniona na stronie internetowej - zamieszcza ja takze
na stronie internetowej, bez ujawniania zrodta zapytania.

Przed uptywem terminu do skiadania ofert, mozna w kazdym czasie, zmieni¢ tres¢ dokumentacji
zamodwienia. Dokonang w ten sposéb zmiane udostepnia sie na Platformie zakupowe;.

Zgodnie z postanowieniami §19 Regulaminu, udzielajacy zamoéwienia Oddziat/Dziat jest zobligowany
zawrze¢ umowe z wykonawca.

Wszystkie zasady i wymagania w zakresie wyboru wykonawcy i najkorzystniejszej oferty, kryteriow
oceny ztozonych ofert zostaly zawarte w Requlaminie Udzielania Zamowieri Publicznych.
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Zatacznik nr 3 do zarzadzenia wewnetrznego nr 9/2022 z dnia 29.04.2022 r.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

Znak sprawy:
T.DALA ..o ccieieesaessesassrirsssessennassrnsson sresspesresosasassatontassenssasastssssaesintsessensasaassssesnessstasaessasngtessenas
PO Lo [0 bAT- - O

3.Przedmiot zamdwienia ( zataczyé szczegotowy opis przedmiotu /6w/ zamowienia z uwzglednieniem norm, standardéw,
wykonania, jakosci itp.)

4. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia wynosi (netto)

..PLN

5. Podstawa dokonania wyceny SZaCuNKOWE] ........c...ocovieciiiimiinieiiviimsieiiiieiessinneinins

6. Pozycja w planie rzeczowo-fin@anSOWYM ... i

8. Proponowany tryb postepowania: rozeznanie rynku/zapytanie ofertowe* (* niepotrzebne skreslic)
oraz uzasadnienie zastosowania proponowanego

9. Osobg odpowiedzialng za techniczng strong zaméwienia, warunkéw i terminu realizacji jest :

10. Pozgdany termin wykonania ZamOWIENIA ..............coiieiiriiiet it veesis st aessesraanssesn e sre s s simrenies

11. Wykaz dokumentdw, jakie powinien dotgczy¢ oferent:
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Dyrektor Dziatu/Komorki 0rganizacyjne]............cuueivviiiiiiumrmmmmmmiiniseriensersensriiaeseaas

Osoba odpowiedzialna za techniczng CzZeS$E zamOWIENMIA. .. ...ttt e et en

Dziatu Zaméwien Publicznych opiniuje pozytywnie/negatywnie* wniosek 0 wszczecie postepowania

Obowigzujacy na dzien skfadania wniosku $redni kurs ztotego w stosunku do EURO (do przeliczer wartosci zamoéwieri publicznych)

WYNOST ciitisuins annssmaitasia s sbermia g v i nsisn i a

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia Akceptacja Prezesa Zarzgdu
$rodkow finansowych

1 Gtowny Ksiggowy

"Wiasciwe podkrestic. W przypadku opinii negatywnej, Dzial Zamoéwien Publicznych vzasadni swoje stanowisko przekazujac odpowiednia
notatke lub informacje dla Wnioskodawcy
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Zatgcznik nr 4 do zarzadzenia wewnetrznego nr 9/2022 z dnia 29.04.2022 r.

PROTOKOL Z NEGOCJACJI CENOWYCH

D R w5 0 A 0 A N S A o R R SN

Podstawa przeprowadzenia negocjacji

Negocjacje prowadzono w dniu ....................... , W siedzibie Wodociggéw Zachodniopomorskich Sp. z o. o.
w Goleniowie, poczatek godz. .........c......e., zakoNnczenie godz. ......cccocvevviviiiiiiiiiiiiiiie

W negocjacjach udziat wzieli:

Z€ SHONY WWYKONAWECY — ..ottt e e ee e et e e e e e e e s b a s e e st a e s s s ssasasasaaeaasaeasbnnnannannnans
e e s AR R R R e A i R TS A R R
215 N e me— —— W W S e s S S S — Sw—

L e e s .
2 R e R A R R T R

B et et e e es

Negocjacje prowadzono w oparciu o zaproszenie do negocjacji z dnia .........ccccocceeevinneininnn. przekazane
ArOga ovveieiiiiece e do Wykonawcy.

Przedmiot neqocjacji

Negocjacje prowadzone byly:

1. W zakresie ceny :

o Cena z oferty:
................................ PLN nefto+....... VAT, ...c.oo....... . PLNBrutto. ..............c.......ccococcovviiirnns,
s W wyniku negocjacji strony zgodnie ustality cene wykonania: ............ccocovvveeeeiiveciiinnn, PLN brutto.,

Dodatkowo uzgodniono:

Podpis przedstawiciela Wykonawcy Podpis przedstawicieli Wodociaggow Zachodniopomorskich Sp. z o. o.
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Zatacznik nr 5 do zarzadzenia wewnetrznego nr 9/2022 z dnia 29.04.2022 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ dot. zaméwien wyfgczonych spod rygorow
stosowania ustawy Pzp (zwany dalej ,,Regulaminem prac komisji”)

§1

Komisja przetargowa zwana dalej "komisjg" dziala w trybie i na zasadach okreslonych
w niniejszym regulaminie.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania przez kierownika zamawiajgcego, osobe lub organ,
kiéry zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, umowag, statutem jest uprawniony do zarzgdzania
Zamawiajgcym.

Kierownik zamawiajgcego moze sposréd swoich pracownikéw  wyznaczy¢ osobe, kiora
w jego imieniu bedzie powolywac i odwotywaé komisje. Osoba ta dziata jako petnomocnik.
Petnomocnictwa udziela sie na pismie lub w formie elektronicznej (oryginat opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym).

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie pracy komisji majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 z p6Zn. zm.),
zwanej dalej "ustawg pzp".

§2

Czionkowie komisji majg obowigzek kierowania sie zasadami podanymi
w niniejszym regulaminie, a przy tym powinni dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i starannie, majac na
uwadze dobro Zamawiajgcego.

Do obowigzkow komisji nalezy:

—_

) opisanie przedmiotu zaméwienia,
2) ustalenie wartosci zaméwienia,

3) ustalenie trybu udzielenia zamowienia w oparciu o stan faktyczny i okolicznosci towarzyszgce
udzielaniu tego zamowienia.

4) sporzgdzenie projektu dokumentacji zamowienia,

5) sporzadzanie projektow pism dotyczgcych prowadzonego postepowania (korespondencja
z wykonawcami np. odpowiedzi, wyjasnienia, modyfikacje),

6) sporzgdzanie projektdw pism zwigzanych z protestem (srodki ochrony prawnej),

7) sporzadzanie innych projektow pism wynikajacych ze specyfiki trybu w jakim prowadzone jest
postepowanie,

8) prowadzenie negocjacji z wykonawcami (w sytuacjach i trybach dopuszczonych regulaminem )

9) dokonywanie czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert (np. dokonywanie czynnosci otwarcia ofert
na platformie zakupowej oraz przygotowanie informaciji z otwarcia ofert),

10) ocena i badanie ofert, w tym weryfikacja spelnienia przez wykonawcow warunkdéw udziatu
w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia wraz z weryfikacja podmiotowych oraz
przedmiotowych srodkow dowodowych wymaganych w dokumentach zaméwienia



11) wystepowanie do Wykonawcow z wnioskami w szczegoélnosci o ztozenie wyjasnien, ztozenie ofert
dodatkowych, uzupetnienie dokumentéw, podmiotowych oraz przedmiotowych $rodkow
dowodowych, o$wiadczen i pethomocnictw .

12) poprawianie w ofertach Wykonawcow: oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z treScig Zapytania
ofertowego, niepowodujace istotnych zmian w jego tresci - w sposéb wymagany regulaminem

13) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,
14) wystapienie z wnioskiem [do kierownika zamawiajgcego] o uniewaznienie postepowania,
15) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcy,

18) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji odrzucenia oferty wykonawcy

17) sporzadzanie projektow umow w porozumieniu z Kancelarie zajmujgca sie obstugg prawng
zamawiajgcego.

18) wykonywanie innych czynnosci powierzonych na pismie przez kierownika zamawiajgcego.

Czionkowie komisji nie mogg ujawnia¢ informacji, w ktorych posiadanie weszli w toku prac zwigzanych
z oceng spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia
czy badania i oceny ofert.

Czionkowie komisji mogg zgtasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktérej zostali
powotani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajgcego, stanowi naruszenie
zasad racjonainego gospodarowania srodkami publicznymi fub jest niezgodne z interesem publicznym.
Zastrzezenia zgtaszane sa na pismie lub w formie elektronicznej do kierownika zamawiajgcego.

Cztonkowie komisji mogg odmoéwi¢ wykonania polecenia stuzbowego w zakresie prowadzonych prac
komisji jezeli stoi to w niezgodzie z przepisami prawa, nosi znamiona przestepstwa lub narusza interes
publiczny.

Sposrod czionkéw komisji kierownik zamawiajgcego powotuje przewodniczgcego komisji, a w razie
koniecznosci takze jego zastepce.

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie oswiadczen ziozonych przez czionkéw komisji przetargowej, o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w w Zatgczniku nr 1 do regulaminu prac komisji, w tym
wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o wylgczenie czionka komisji, ktory przed
przystapieniem do czynnosci nie ztozyt oswiadczenia o braku zaistnienia okoliczno$ci, o ktorych
mowa w ww. zatgczniku nr 1 pkt | albo ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktdrych
mowa w ww. zataczniku nr 1 pkt | i Il, albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w ww. zatgczniku nr 1 pkt | i Il a takze o wytaczenie cztonka komisji z
innych uzasadnionych powoddw; w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o
zawieszenie dziatania komisji do czasu wytaczenia czionka komisji lub do czasu wyjasnienia
sprawy,

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) wyznaczenie osoby na zastepstwo w przypadku nieobecnosci,
4) podziat miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,



N

6) biezace relacjonowanie kierownikowi zamawiajgcego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

7) informowanie kierownika zamawiajgcego © problemach zwigzanych 2z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub zastrzezeniach zgtaszanych przez
poszczegobinych czionkdw komisji.

Kierownik zamawiajgcego, majac na wzgledzie zapewnienie sprawnosci dziatania komisji wskazuje
sposréd czionkow komisji osobe, ktora bedzie petni¢ funkcje sekretarza. Do zadan sekretarza nalezy
w szczegolnosci:

1) biezace prowadzenie protokotu zamowienia, ktory wymagany jest trescig regulaminu ,

2) ustalanie z przewodniczacym komisji terminéw posiedzen komisji, organizowanie tych posiedzen
oraz zawiadamianie pozostatych czionkéw komisji o terminie i miejscu posiedzenia,

3) protokotowanie posiedzen komisiji,

4) obstuga techniczna zaméwienia publicznego, tj.. zamieszczanie i publikowanie ogtoszen,
przekazywanie Dokumentacji zamoéwienia, obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzgcej, ,
dbanie o biezgce zamieszczanie na stronie internetowej (Platformie zakupowej) dokumentdéw
dotyczacych danego postepowania, realizacji powyzszych czynnosci w terminach okreslonych w
regulaminie ,

5) przechowywanie ofert ztozonych w postepowaniu 0 zamdwienie,

6) archiwizacja dokumentacji z postepowania na zasadach przyjetych u Zamawiajgcego.
§3

Do ztozenia o$wiadczenia o niepodleganiu wylaczeniu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego zobowigzani sg: kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po
stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace
zamoéwienia.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 skladajg oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
fatszywe zeznania.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w Zataczniku nr 1 pkt Il do Regulaminu prac
komisji, skiada sie niezwiocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie poézniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w Zataczniku nr 1 pkt Il do Regulaminu
prac komisji, skiada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajgca wytaczeniu po
powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach wytaczenia, powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert
oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajgcych na wynik postepowania.

§4

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania przez kierownika zamawiajacego lub osobe
wyznaczong przez niego.

Komisja dziata na posiedzeniach:



1) organizacyjnych,
2) przetargowych (prace zwigzane z prowadzeniem procedury w trybie zapytania ofertowego),
3) dotyczacych wniesionych $rodkéw ochrony prawnej - protestow (zajecie stanowiska w sprawie,)

3. Komisja nie moze podejmowac czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia
w sktadzie mniejszym niz potowa jej stanu osobowego.

4. Komisja nie moze podejmowac¢ czynnosci bez udziatu przewodniczacego lub jego zastepcy chyba, ze
ich nieobecno$¢ spowodowana jest okolicznosciami obiektywnymi, a czynnosci zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia nie mogg by¢ zaniechane, wzglednie zostata wyznaczona
przez przewodniczgcego osoba sposrod czionkdw komisji do prowadzenia prac komisji.

5. Komisja moze zdecydowac¢ o koniecznosci powotania eksperta (bieglego z gtosem doradczym).
Eksperta powotuje kierownik zamawiajgcego.

6. Wszystkie posiedzenia komisji sg protokotowane przez sekretarza komisji przetargowe;.

7. Zgodnos¢ protokotdw z posiedzen komisji ze stanem faktycznym, przewodniczacy, sekretarz
i cztonkowie komisji potwierdzajag wiasnorecznym podpisem. Protokoty stanowig zatgczniki do
dokumentacji postepowania o zaméwienia publiczne.

8. W trakcie postepowania komisja prowadzi na biezgco protokdt z postepowania wymagany
postanowieniami regulaminu .

9. Komisja konczy prace z dniem zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, a w przypadku
uniewaznienia postepowania z dniem uniewaznienia.

§5

Regqulamin pracy Komisji przetargowe] w przypadku zamowien publicznych wytaczonych spod rygorow
stosowania ustawy Pzp, stosuje sie odpowiednio w odniesieniu do powolanego wewnetrznie zespotu

operacyjnego.

[ PREZES ZARZADU

I. \
myr Artur Krasiiski

il ————
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Zatacznik nr 1 do regulaminu Komisji Przetargowej
Wodociagi Zachodniopomorskie Sp. z o. o.

Oswiadczenie uczestnika postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

(13017415 1 To T o - O
NaZWISKO: ...cuiuwmiimsmunnissininsssiismmisisimdisisiisivesimsmsisiisioe

Niniejszym o$wiadczam, ze zgodnie z przepisem art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 z pdzn. zm.),

o zostatam/zostatem?

o nie zostatam/ nie zostatem?

prawomochie skazanaly za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub

art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej
"Kodeksem karnym" i nie nastgpito zatarcie skazania.

Oswiadczajgcy/a oSwiadcza ponadto, ze jest Swiadomy/a, iz oswiadczenie dotyczace braku lub istnienia okolicznosci, o
ktorych mowa powyzej skiada pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

Goleniow, dnia .........ccouvimeiimriiiiriieenmsnnnns

podpis osoby skladajacej oswiadczenie

' Zaznaczy¢ wiasciwe
2 Zaznaczy¢ wiasciwe
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Oswiadczenie uczestnika postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

IMIQ/IMIONAL ssiisnnsnssissnssisisnsmssssisasassassassssissinsissnsossssessnsesasnrssnsasnsrae

L\ F: AT V=] (o 1

Niniejszym oSwiadczam, ze zgodnie z przepisem art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 z pézn. zm.), po mojej stronie:

O wystepuje (opisany ponizejw pkt ...... 3)4
O nie wystepuje’
konflikt intereséw, w kidrym:

1) ubiegam sie o udzielenie tego zaméwienia;

2) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspéinym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamodwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywatam/em od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty
czionkami organow zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
Zamowienia;

4) pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub
osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

Oswiadczajacy/a o$wiadcza ponadto, ze jest Swiadomy, iz o$wiadczenie dotyczace braku lub istnienia okolicznoséci, o ktérych
mowa powyzej sktada pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen.

Goleniow, dnia .........ccccevvevierenicareenneeseenes

podpis osoby skiadajacej oswiadczenie

3 Nalezy wpisac¢ wiasciwy punkt
4 Zaznaczyé whasciwe
§ Zaznaczy¢ wiasciwe
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